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Ingresar B s S e

# » Inicioc » Inicio de sesion

Para ingresar al sistema se Modulo para la captura de curriculum y solicitudes de
. . . ‘ profesores de tiempo completo

puede seleccionar cualquiera

de las siguientes opciones: Inicio de sesion

E n I ace: Usuario:

Contrasefia:

Servidor 1:

https://promep.sep.gob.mx/solicitud Captcha

esv3/ : :
Imagen: Teclee los ndmeros de la imagen:
C
Servidor 2 5g7g U
Glu[ele

https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/s Actualizar & Corregic %
olicitudesv3/

El acceso se debera realizar

ingresando el usuario y contrasena, R - wios: s W a o
S La Secretaria de Educacidn Pidblica, a través de la Direccidn de Fortalecirmiento Institucional (DFI) de Ia Direccidgn General

a S 1 C O m O I a C a p t u r a d e I C A P T C H A o de Educacidn Superior Universitaria e Intercultural (DGESUI), es responsable del tratarmiento de los datos personales gque

se recaban. Puedes consultar nuestro "aviso de privacidad integral” en el portal de internet.

LA™

Casa abierta al tiempo

Aviso de privacidad simplificado




Generar solicitud




Generar solicitud

Dar clicen la opcidn
“Solicitudes” que se
encuentra en el menu
superior derecho de la
pantallay
posteriormente
seleccionar el submenu
“Generar solicitud”.

General ~

#& > Ilnicio » Avisos

Avisos

Su ultimo acceso fue el Lunes 22 de Enero del 2024,
a las 10:18 hrs.

Fecha Titule Introduccién Fuente

2112023 | TITULO NTROT Representante
institucional

Enlaces £Qué es gob.mx?

Participa Es el portal Unico de trémites,

e T BT E = informacion y participacion

. ciudadana. Leer mas
Marco Juridico

1

Datos curriculares -

IL“1‘:‘L J.":".IJ !:EGUl GE‘HEI'ar SOIC __UG:

Modificar solicitud

Estado de la solicitud

Denuncia contra servidores publicos

Siguenos en

fv

LA™

Casa abierta al tiempo



Dar clic en el link de

“Apoyo a Profesares Generar solicitud

con Perfil Deseable

Las solicitudes que puede presentar al Programa
son las siguientes:

Usted ya cuenta con una solicitud de Reconocimiento a Perfil Deseable vigente.

cadiai
Apoyo 3 Profesores con Perfil Deseable ‘
ALY o TF TP LA ﬂLIUIL! b 1 il

LA™

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa



Apoyo a PTC con Perfil

Deseable



Requisitos de la solicitud

‘SI las casillas se encuentran
palomeadas se podra
continuar con el registro de
la solicitud dando clic en el
boton de “Continuar”

Si éstas contienen alguna X
deberd de verificar la
informacidn con el area de
soporte informatico de la
DFI.

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

Requisitos de la solicitud

LORA850512MCLFDRO8
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) JADGE00220MASRIDOT7
Perfil PRODEP vigente Cumple requisito

RegresarlH Continuar ‘

D P\,

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa



Confirmacion de solicitud

Si desea confirmar el inicio
‘del registro de la solicitud Apoyoa prOfesoreS con
debera dar clic en el botén perf" Deseable
“Aceptar”.

Si desea cancelar el inicio
del registro tendra que dar
clic en el botéon “Cancelar”. —

Confirmacion de solicitud

¢ Esta usted sequro de solicitar Apoyo a Profesores con Perfil Deseable ?

Cancelar Acentar

D P\,

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa



Rubros para implementos
individuales para el Apoyo a Profesores con
trabajo Perfil Deseable
‘ Para modificar o eliminar algun registro del Resumen, primero debera
P ara a g re g ar | OS ru b ros seleccionarlo dando clicen I.a columng "E:elef:cio,nalr“. Unla\.vezlqule h.ay:a ”
d e b er a, d ar c I i cen el b ot 6 n d e seleccionado uno de los registros, oprima el botén "Modificar” o "Eliminar".

A continuacién deberd indicar en que rubros desglosara el apoyo, describiendo

“Agrega r” este lo direccionara en cada caso el uso que se hard de los recursos. Con el botén "Agregar” podra
hacer la captura de su informacion.
d Ia p an t d I I d en d on d e La suma de todos los rubros no debera rebasar la cantidad de $30,000.00

registrara los conceptos de
gasto a través de la opcion “Alta

Rubro” Rubros para implementos individuales para el
trabajo
Si requiere Modificar el rubro -
debera dar clic en el botdn de
“Modificar” este lo direccionara Rubro Monto solicitado  Conceptos
alapagina de “Modificar rubro” No hay rubros registrados.
Monto total $0.00
Si requiere cancelar el proceso
debera dar clicen el botdon de .

«“ . . ”
Eliminar —’ﬁ’ﬁ
‘ Eliminar ‘ Modificar Agregar

F-PROMEP-13Rev-03

LA™

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa




Alta rubro

“‘Rubro” :Se desglosan las
categorias en las que se pueden
agrupar los conceptos de gasto
gque se asociaran a la solicitud.

‘“Monto” : Capturar el monto
gue se va a asignar al rubro.

‘“Justificacién” Se requiere la
captura de la justificacion del
rubro.

‘Dar clic para guardar los
cambios en el botdn de
“Aceptar”, si requiere la
cancelacion del proceso dar clic
en “Cancelar”

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

Seleccione de la lista el rubro que desea registrar en su solicitud. Cada rubro
puede seleccionarse una sola vez y debera describir claramente el uso que le

dara a los recursos, Cada vez gue termine de llenar la informacion de un rubro,

debera oprimir el boton Aceptar para gue su informacion se almacene en el
Sistema de Captura en Linea PROMEP.

Alta rubro

Actualizacion de Equipo de Cémputo o Periférico
Acervo Bibliografico o Informatico

Rubro* Equipo para Experimentacion

Equipo de Coémputo de Escritorit

Monto*®:

Justificacion®:

* Campos cbligatorios.

I Cancelar ‘ Aceptar II

AT

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa




Rubros para implementos
individuales para el trabajo

Al dar clic en aceptar este lo Apoyo a Profesores con

direcciona a “rubros para Perfil Deseable
implementos indiViduaIes para el Para modificar o eliminar algudn reglstrodelﬂesumen primero debera

trabajo” se Visua“za el rubro agregado seleccionarlo dando clic en la columna "Seleccionar”. Una vez gue haya

seleccionado uno de los registros, oprima el botén "Modificar" o "Eliminar".
A continuacion debera indicar en que rubros desglosara el apoyo, describiendo
en cada caso el uso que se hara de los recursos. Con el botén "Agregar" podra

EI bOtén de ”Agregar” Ie permite hacer la captura de su informacion.
seguir agregando rLIbrOS, Ie direCCiona La suma de todos los rubros no debera rebasar la cantidad de $30,000.00

a lapagina de “Alta rubro”

Rubros para implementos individuales para el

El boton de “Modificar” le permite trabajo
modificar el rubro seleccionado este =F
se debe elegir dando clic sobre el
circuloy después darle clic al boton de Rubro Monto solicitado Conceptos
llModificar” este Io dirECCionara a Ia O Equipode Cémputo de Escritorio o Portatil $10,000.00 '1:1'
7 fe « epe . s ” Monto total $10,000.00
pagina de “Modificacion rubro
o“ ” .ﬂ H
Conceptos Al darle clic este T—— | I
b . , . minar Viodificar Agregar
lo direcciona a la pagina de

“Conceptos” donde se debe

agregar los conceptos de gasto.

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa



Modificacion de rubro

El boton de “Agregar” le permite
seguir agregando rubros lo direcciona
a lapagina de “Alta rubro”

Puede seleccionar nuevamente el
“Rubro”

’Puede modificar el “Monto” deseado.

‘Se puede corregir la “Justificacion” si
asi lo requiere.

‘Para guardar los cambios se requiere
dar clic al boton de “Aceptar” o si
requiere cancelar el proceso dar clic al
botén de “Cancelar”

Nota : Al dar clic al botdén aceptar el sistema
le enviarda una alerta “Al actualizar el rubro
se eliminarda sus conceptos agregados ¢Esta
de acuerdo?

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

Seleccione de |
puede ssleccio

ta el rubro que desea registrar er
e una sola vez y d

=u solicitud. Cada rubro
debera describir ._I.:lrarr':enLe el uso !_]LI(:' le

dara a los recu =
deberd oprimir el L'_.L,Lt_.n Aceptar D
Sisterma de Captura en Linea PROMEP.

=u informacian se almacens en -\_l

Modificacion rubro
Equipa de Cémputo de Escritorio o Portatil

Actualizacion de Equipo de Cémputo o Periférico
Bubro® Acervo Bibliografico o Informatico
Acerve Bibliografic, CQUIPC pard EXPErmentacion -
Monto*:
20000
Justificacion™:
* Campos aobligatorios.

Cancelar

dsa.sep.gob.mx dice

Al actualizar el Rubro se elimird sus Conceptos agregados, jEsta de
acuerdo?
Aceptar Caneslar

D P\,

casa abierta al tiempo



Conceptos de Gasto

Conceptos

‘”Conceptos” Al darle clic este lo
direcciona a la pagina de
“Conceptos” se visualiza en la
parte superior el “Monto
Solicitado” y el “Total Utilizado”

Acervo Bibliografico o Informatico

Monte selicitado: © 20,000.00 Total utilizado: & 20,000.00

Concepto Costo unitario Unidad

.Se deben agregar los “Conceptos
de gasto”, “Costo unitario” y

“Unidad”
Listado '

Al darle clic al boton de “Agregar”
este se enlistara en la parte inferior

sumando “Costos totales”, para T
“Eliminar” algun concepto dar clic en

Concepto Costo unitario Unidades  Costo total Eliminar
JAz 552000 J £ 520000

‘ Para regresar a la pagina anterior ik §14,800.00 § 14,800.00
dar clic en el boton de “Regresar”

Bl =b

Total 5 20,000.00

by

casa abierta aI tiempo



Conceptos

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

‘La suma de todos los rubros

debe ser igual a la cantidad del " Uno vez que oy
apoyo asignado & o describier
L SR e Sk o FubboR i aburb Faisbser S Cariine GeSB00600

| sistema activa el botén de Rubros para implementos individuales para el
“Enviar a SEP” si las cifras son trabajo
correctas. ="

i asigna otro “rubro" que sobre Rubro Monto solicitade Conceptos
pase la cantidad el sistema le O Acervo Bibliografico o Informitice $20,000.00 e
enviarauna a | erta 0 Actualizacién de Equipe de Cémputa o Periférico H10,000.00 o

Monto total $30,000.00 .

rModificar || Agregar ‘

jError de registro! Usted ha cubierto &l monto maximo que se le puede otorgar: $£0,000.00. |

LA™

Casa abierta al tiempo
Unidad Cuajimalpa




Enviar a SEP

'Encuesta sobre la calidad del servicio

‘ Al dar clic al boton de “Enviar a
SEP” este lo direcciona a “Encuesta
sobre calidad de servicio”

‘Se deberan seleccionar opciones
para contestar la encuesta

“Comentarios” :Si tiene alguna
sugerencia u observacion podra
capturarla en este rubro.

. Para guardar los cambios debera
dar clic al botdn de “Continuar”, si
requiere la cancelacidon del proceso
deberd dar clic al botén “Cancelar”

1. La oportunidad con la que se publica
la convocatoria®:

4. La accesibilidad al médulo para
curriculum v solicitudes de PTCs™*:

Seleccione una opcion b

7. Si recibié soporte telefénico o envio
algun mensaje a través de
soporte_dfi@nube.sep.gob.mx,
considera que la respussta que recibid
fue_ ™

na opcion ~r

Seleccions u

2. La claridad de los requisitos
establecidos en la convocatoria™

Selecciones una opcion ~

5. El tiempo con el que se contd para
el llenado de la solicitud™:

Seleccione una opcidon ~
8. La atencion que ha recibido por

parte del Representante Institucional
ante el PROGRAMA (RIP)*

Seleccione una opcidgn e

3. La claridad en las indicaciones para
a2l llenado del curriculum vitas vy la
solicitud®:

Seleccione una opcidn ~
6. El tiempo de respuesta del sistema™;

Iv.‘

Seleccione una opcidon

Comentarios

Si tiene alguna sugerencia u observacion agradeceremos la escriba a

continuacién:

Casa abierta al tiempo




Confirmacion envio de
solicitud ’

‘Se visualiza un texto que deber3d Confirmacion envio de

Iee.ryconflrmar si desea enviar la SOllCItUd
solicitud, al momento de dar
“Aceptar” ya no podra modificar
ningun dato de la solicitud

¢ Estd usted seguro de solicitar el Apoyo a Profesores con Perfil Deseable?
Al oprimir el botén Aceptar:

1. La solicitud vy los datos curriculares quedaran a disposicion del PRODEP para

Nota: Enviard una alerta de su verificacion,

ConfirmaCién pa ra el env"o de 2. Imprima el formato de solicitud, que aparecera en su pantalla, y firmelc.
N, , 3. Entregue a su RIP el formato firmado.

solicitud, al Aceptar“Ya no podra

Importante:
rea I Izar ningun cam b 10 en su A partir de que seleccione Aceptar su solicitud no podra ser modificada.
.o o ”
SOIICItUd = De acuerdo con lo establecido en las Reglas de Operacion si la Institucion

cuenta con el convenio marco respectivo, los apoyos inician una vez que se ha

liberado la carta gue los oficializa.
Confirmacion

¢ Esta seguro de enviar la solicitud a su RIP?

“ Cancelar H Aceptar “

Aceptar ‘ %\\
QAT

Casa abierta al tiempo

‘ a !I\-:“:




Confirmacion envio de
solicitud ‘

Solicitud de Apoyo a Profesores con Perfil Deseable

‘AI dar clic en “Aceptar”, el

sistema lo direccionara a la vista Nommpee MARIA ANTONIETA DE LAS NIEVES
para pOder imprimir su Solicitud Institucién: INSTITUTO DE SAN LUIS
dpremep: 123987
con los datos capturados ':t ':
. Idsolicitud: 22543
anteriormente.
Apoyo para elementos individuales de trabajo
Monto Rubro Justificacion
solicitado
$20,000.00 Acervo JUTIFICACION
Bibliogréfico o
Informatico
$10,000.00 Equipode KXJS

Computo de
Escritorio o Portatil

G OB} E RNO DE ?;:l::t::enanamento de

Analisis y Evaluacion Docente

Lic. Graciela Hemandez Sanchez
pr‘OﬂeD gracielahermnandez@nube sep.gob.mix

36.01.10.00 Ext. 65529

5T

casa abierta al tiempo




Director de Planeacidon y Representante
Institucional ante el PRODFEP

Mtro. Otto Bazan Lugo

obazan@correo.uam.mx

Ext: 1601

Jefe de Proyecto

Lic. Elizabeth Léopez Salas

elopez@corre.uam.mx

Ext: 65929

Coordinadora Planeacidon

Mtra. Alejandra B. Jurado Martinez

ajurado@cua.uam.mx

Ext. 3924

Enlace Operativo
L.C. Nancy Ornelas Renteria

h_nor@cua.uam.mx

Ext. 3845

Apoyo de la Cooridnacidon
Lic. Maricruz GarciaTéllez

mgtellez@cua.uam.mx

Ext. 3846


mailto:ajurado@cua.uam.mx
mailto:ajurado@cua.uam.mx
mailto:mgtellez@cua.uam.mx
mailto:obazan@correo.uam.mx
mailto:elopez@corre.uam.mx
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