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UNIDAD CUAJIMALPA

HISTORIA

El 26 de abril de 2005, el Colegio Académico de la Universidad Autbnoma Metropolitana,
aprobd la creacién en el poniente de la CDMX, la Unidad Cuajimalpa, iniciando actividades
académicas el dia 19 de septiembre del mismo ano.

En el afo 2008, se coloco la primera piedra y, con ello, dio el inicio de la construccién de
la Unidad y paulatinamente, en el aio 2014, se iniciaron las actividades en lo que hoy es la
sede definitiva.

MISION DE LA UNIDAD

Integrar una comunidad de alto nivel académico que trabaje en la formacion sélida de
ciudadanos y profesionales autbnomos, criticos, propositivos, con valores y sentido ético,
responsables ante la sociedad, respetuosos del medio ambiente y la diversidad cultural.
Esta comunidad asume como tarea el desarrollo, aplicacion, preservacion y difusion de las
ciencias, las artes, las humanidades y las tecnologias a fin de contribuir oportunamente a
la mejora del nivel de desarrollo humano de la sociedad, en particular, en su zona de
influencia, y al fortalecimiento del proyecto académico de la UAM.
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NUESTRO EMBLEMA Y LEMA

Nuestro emblema fue disefiado por el primer Rector de la Universidad, el Arquitecto
Pedro Ramirez Vazquez en el afio de 1974 y significa “Una Universidad asentada en la
tradicion, flexible, interdisciplinaria y autonoma”.

Casa abierta al tiempo

El lema de la Universidad es “CASA ABIERTA AL TIEMPO” con origen de la frase del
nahuatl “In Calli Ixcahuicopa” la cual se integra por los elementos “in calli”, que significa
“casa” y el compuesto ixcahuicopa formado por ix (tli) “rostro”, cahui (tl) “tiempo”, y copa
“hacia”, que expresa “hacia el tiempo con rostro”.

El elemento central cahui (tl) implica “cambio y lo que éste va dejando” por lo que, en
sintesis, In calli ixcahuicopa es “casa orientada al tiempo con rostro”.
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PROTECCION CIVIL

Por tu seguridad y la de la comunidad, es importante que, una vez que has ubicado tu
lugar de trabajo, te informes con tu jefa o jefe inmediato en relacién con las salidas de
emergencia del edificio para preveer cualquier contingencia o emergencia.

Actualmente, el edificio cuenta con DOS alarmas que debes identificar en caso de sismo o
incendio, para que actues conforme a los protocolos establecidos por el area de Proteccion
Civil, en este sentido, te invitamos a visitar el sitio web en el siguiente enlace o via Codigo
QR para estar informado.

Ademas, te compartimos que, si deseas formar parte de las brigadas de la Unidad, puedes
enviar un correo electronico a protcivil@cua.uam.mx para conocer las bases y los requisitos.

AUTONOMA
Casa abierta al tiempo | METROPOLITANA
Unidad Cuajimalpa
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RECURSOS HUMANOS

La Seccién de Recursos Humanos te da la bienvenida y se pone a tu disposicion para
cualquier duda respecto a tu ingreso laboral a esta Unidad. El horario de atencion es de
9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

Te sugerimos que, primero te pongas en contacto con nosotros, para realizar los siguientes
tramites de prevision:

Solicita tu credencial de trabajador.

Designa a tus beneficiarios para el pago de finiquito, marcha, ayuda para gastos de
defuncidn y adicional y adicional, elige a tus beneficiarios para el Seguro de Vida.
Realiza tu registro de Ahorro Solidario para tu Cuenta Individual para el Retiro.

Elige el tipo de cobro de tu nédmina conforme a tus necesidades. El cobro de némina podra
ser via cheque o trasferencia bancaria (CitiBanamex, BBVA México, HSBC, entre otros).

También, te informamos que al ser trabajador de la Universidad, tendras acceso a
diferentes prestaciones para salud, estudios, maternidad y por defuncién.

PRESTACIONES UAM

Para la salud Estudios, maternidad y por defuncion

Anteojos, lentes de contacto

o lentes intraoculares Ayuda de gastos de defuncién

Aparatos auditivos Ayuda de guarderia
Aparatos ortopédicos Vale de maternidad
Protesis dental Ayuda econémica para estudios en la UAM
Silla de ruedas Ayuda para estudios de posgrado y Vale de libros
Examen anual del CLIDDA Ayuda para impresion de tesis

Es importante que, en caso de tener algun padecimiento que te impida acudir a tus
labores, presentes tus licencias Médicas en caso de enfermedad, en un lapso no mayor a
5 dias habiles, una vez que te reincorpores a tus laborares. Finalmente, te invitamos a
visitar el sitio web de la Seccidén de Recursos Humanos para que conozcas tus derechos y
obligaciones como trabajador, el marco legal de la Universidad para que te informes sobre
las distintas solicitudes que podras realizar.
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SERVICIOS DE LA UNIDAD

ESTACIONAMIENTO

En caso de tener trasporte particular, tramita tu corbatin de ingreso a la Unidad en la
Seccidén de Vigilancia y Transportes. Esta Seccién esta ubicada en el Primer Piso de la
Unidad. Para realizar el tramite, debes presentar tu tarjeta de circulacion y credencial de
trabajador.

TRANSPORTE CUAJIBUS

La Universidad cuenta con dos tipos de servicio de transporte, uno, de la RTP y otro, de
Servicio Privado. Ambos servicios tienen una ruta de ida y vuelta entre el Metro Tacubaya
y la UAM Cuajimalpa. Para poder utilizar este servicio, debes adquirir los boletos en la
Seccion de Cajas de la Unidad, ubicada en el Patio Oriente del Cuarto Piso y adicional aqui,
encontraras los horarios que abarcan estas rutas.

SERVICIO MEDICO

En caso de requerir atencion médica primaria o de urgencia, podras acudir al Servicio
Médico ubicado en el Patio Poniente del Cuarto Piso.

SERVICIO DE CAFETERIA

La cafeteria se ubica en el Séptimo Piso de la Unidad y cuenta con los siguientes servicios

y horarios:

Desayunos 9:00 a 11:00 horas
Comidas 12:00 a 15:00 horas
Barra fria 9:00 a 15:00 horas

Adicional, podras ubicar en el Cuarto Piso, maquinas expendedoras de Botanas y café.

SERVICIOS DE CAJAS

Las cajas de la Unidad estan abiertas, de lunes a viernes, en un horario de 9:30 a 13:00
horas y de 14:00 a 18:00 horas. Los servicios principales de la caja son el Pago de la
nomina, la entrega de recibos de pago de nédmina y la venta de boletos para el transporte
de la Universidad.
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CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Solicita tu correo institucional en la Coordinacién de Cémputo o con tu jefe inmediato. El
correo te permitira estar informado de todos los eventos y comunicados que la Unidad
tiene para la comunidad.

UNIDAD PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE LA VIOLENCIA POR
RAZONES DE GENERO (UPAV)

Creada para atender y prevenir situaciones relacionadas con violencia de género y
perspectiva de género. En caso de requerir informacion y atencion, puedes acudir a ella en
el Patio Poniente del Cuarto Piso.

Finalmente, la Seccion de Recursos Humanos te invita a visitar nuestro sitio web para que
conozcas el marco legal de la Universidad, asi como tus derechos y obligaciones como
trabajador.

https://www.cua.uam.mx/uam-cuajimalpa/coordinaciones-administrativas/coordinacio
n-de-servicios-administrativos/recursos-humanos
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UBICACION DE LAS COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS
Y DIVISIONES ACADEMICAS

Rectoria y Secretaria de Unidad
PISO 8 Sala de Consejo Académico

Division de Ciencias Naturales e Ingenieria
" PISO 7 Comedor

Division de Ciencias Sociales y Humanidades
m Biblioteca, Aula Magna, Sala de Usos Multiples
Atencion a Usuarios de Coémputo

m Division de Ciencias de la Comunicacién y Disefo

Recursos Humanos, Servicio Médico, Sistemas Escolares, Unidad para
la Prevencion y Atencidn de la Violencia por Razones de Género,
Cémputo, Libreria, Caja

PISO B3 Grupo Interno de Coordinador

PISO B1 Vigilancia y Transportes, Almacén y Servicios Generales

Unidad Cuajimalpa

Jefatura de Recursos Humanos

Torre lll, 4to. piso. Avenida Vasco de Quiroga 4871, Colonia Santa Fe Cuajimalpa
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, Ciudad de México, México, C.P. 05348

Tel. 58146500 Ext. 6525, 3411 y 3436

Correo: crh@cua.uam.mx

www.cua.uam.mx

® _ Recursos
oW« Humanos

UAM CUAJIMALPA






