Instructivo para la inscripcion via
web a cursos de Lenguas y a los Trimestre
cursos de Espanol como Lengua 25/0tono
Escrita para Licenciatura y Posgrado

El siguiente instructivo incluye todos los pasos para que
realices tu inscripcion via Web exitosamente:

Alumnado de nivel Licenciaturay Posgrado

01 Consulta

17 de septiembre

Ingresa y selecciona

29 de septiembre

03 Registra

Confirma

01 de octubre

Requisitos a cumplir

y cambios

Bajas 01 de octubre
Altas 02 de octubre

IMPORTANTE:

Con base en el articulo 29 del RES.
Se entendera que renuncian al derecho a inscripcion,
cuando los tramites requeridos no se concluyan en los
plazos que al efecto establezcan los instructivos
correspondientes:

|. Las personas aspirantes a ingresar a la Universidad;

Il. El alumnado a un afio escolar, y

Ill. El alumnado a una unidad de ensefianza-aprendizaje.

UNIVERSIDAD

AUTONOMA
METROPOLITANA

Unidad Cuajimalpa Dos décadas construyendo futuros en el poniente

IS\

Casa abierta al tiempo

uam cuailimalog ccse@cua.uam.mx
teléfono 5558146500 Ext. 3432 y 6521

Coordinacion de Sistemas Escolares
SGOIares i Correo electronico: csescolares@cua.uam.mx y




Alumnado de nivel Licenciaturay Posgrado

01 Consulta

A partir del miércoles 17 de septiembre, podras consultar la oferta de
cursos en la Programacion de Lenguas y de Espanol como lengua
escrita del trimestre 25/0tofo en los siguientes enlaces o cédigos QR:

Lenguas:

https://www.cua.uam.mx/oferta-educativa/lenguas/inscripciones-y-
horarios

Espanol como lengua escrita - CEA:
https://www.cua.uam.mx/oferta-educativa/centro-de-escritura-y-
argumentacion/inscripciones-cea

AN

Unidad Cuajimalpa

02 Ingresa y selecciona

e Ingresa el lunes 29 de septiembre a tu Médulo de Informacion Escolar (MIE).
e Selecciona la opcion del menu Inscripcion a cursos de lenguas (Licenciatura).

e Selecciona la opcion del menu Solicitudes /Inscripcion a lenguas (Posgrado).

03 Registra

Registra todos los cursos que deseas inscribir
para el trimestre 25/0tono tomando en cuenta
las siguientes recomendaciones:

Verifica que hayas
seleccionado los
CUrsos que quieres
cursar.

Imprime tu
comprobante
de inscripcion.

1.La inscripcion a los niveles a partir del
segundo esta condicionada a la acreditacion
del nivel inmediato anterior o contar con una
constancia de acreditacion de nivel sin tomar
en cuenta la vigencia.

2.En estos cursos no habra ampliacion de
cupo. Por esta razon, te solicitamos
seleccionar unicamente lo que estas seguro
de poder cursar.
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Nota 1:

e Es importante que te inscribas unicamente a los cursos en los que
estas realmente interesado. De no ser asi, podrias dejar fuera a otra
companera u otro compafnero con deseos de ingresar en ese curso.

e Una vez que confirmes tu inscripcion no podras cancelarla hasta la
semana de Altas, Bajas y Cambios.

04 Confirma

e Confirma en tu Mddulo de Informacion Escolar, en la opcion del menu,
que el Horario del curso inscrito de lenguas o el de espafnol sea el
correcto.

e Asiste a tu primera clase presentando tu kardex, constancia de nivel
de idioma o boleta de registro de avance de lenguas que acredite la
aprobacion del nivel inmediato anterior.

Nota 2:
Si deseas tramitar un kardex de lenguas o el de espainol, entonces
podras solicitarlo de dos formas:

1.- Ingresa a la opcion del menu de Sistemas Escolares a Solicitud de
Constancias registra tus datos correctamente (nombre, matricula,
licenciatura) y envia tu solicitud. jNo olvides adjuntar tu credencial del
alumnado o identificacion oficial!

2.- En las ventanillas de la Coordinacion de Sistemas Escolares,
presenta tu credencial de alumnado o identificacion oficial. El costo es
de $1.00.

Los kardex de lenguas tardan 24 horas habiles en emitirse. Por lo tanto,
te recomendamos tramitarla con tiempo porque no habra excepciones.
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06 Requisitos a cumplir

e Credencial del alumnado o identificacion oficial.

e Para el alumnado con niveles superiores al primero, sera necesario contar con
la ficha de derecho a inscripcion en formato PDF, la cual indica el nivel a
inscribir.

(Dicha ficha se habra obtenido al presentar examen de colocacion o al
acreditar el nivel inmediato anterior).

e Realizar el pago correspondiente al curso. Revisa si el curso elegido tiene
costo o no. En el siguiente enlace o codigo QR podras revisar esta informacion:

https://www.cua.uam.mx/oferta-educativa/lenguas/cursos-de-lenguas/costos

e Si es un curso sabatino o superintensivo, también se te indicara la informacion
para realizar tu pago en el correo enviado.

07 Bajas y Altas de grupo Lenguas

e Ingresa en la fecha que corresponda de acuerdo al movimiento que desees, el 01
y 02 de octubre a tu Médulo de Informacion Escolar (MIE).

e Selecciona la opcion del menu Inscripcion a cursos de lenguas (Licenciatura).

e Selecciona la opcion del menu Solicitudes/Inscripcion a lenguas (Posgrado).

Verifica que hayas
seleccionado los cursos
que quieres o0 no quieres

Registra el jueves 02 de octubre los cursar.
cursos que deseas dar de alta.

Registra el miércoles 01 de octubre
los cursos que deseas dar de baja.

Imprime tu
comprobante
de alta o baja.

Toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

1.La inscripcion a los niveles a partir del
segundo esta condicionada a la acreditacion
del nivel inmediato anterior o contar con una
constancia de acreditacion de nivel sin tomar
en cuenta la vigencia.

2.En estos cursos no habra ampliacion de
cupo. Por esta razon, te solicitamos
seleccionar unicamente lo que estas seguro
de poder cursar.

Si tienes dudas sobre los cursos de Lenguas, escribe a
lenguas@cua.uam.mx o al Whatsapp 5540859104.

Si tienes dudas sobre los cursos de Espanol como
Lengua Escrita, escribe a cea@cua.uam.mx.
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