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Instructivo para la Inscripcion a Evaluacion de Recuperacion Especial trimestre
26/Invierno para la Division de Ciencias Sociales y Humanidades.

SCAN ME!
- 'I Descarga y requisita el formato del 2 al 12 de marzo. L = fTEI E-p
( . ] Descarga el formato correspondiente y requisita todos los datos que se te solicitan correctamente.
11 Si requieres orientacion para el llenado del formato puedes acudir o comunicarte a la oficina de apoyo a la docencia R
| a los siguientes datos de contacto: apoyoaladocencia@cua.uam.mx o al tel: 5558146500 ext. 2903
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Acude o envia a tu Coordinacion de Licenciatura del 2 al 12 de 1
marzo. Hora limite: 16:00 horas. |

Durante este periodo, deberds entregar el formato debidamente requisitado directamente a tu Coordinacion de ¢

Licenciatura; o bien enviarlo por correo electronico a la Coordinacion de Licenciatura que corresponda con copia a la \3’

oficina de apoyo a la docencia, adjuntando el formato de Evaluacion de Recuperacion Especial, para que se evalue la i
solicitud, y en caso de ser aprobada se asigne al profesorado que aplicard la evaluacion especial solicitada. :
Consulta los horarios de atencion de las Coordinaciones de Licenciatura con la oficina de apoyo a la docencia. )
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/ 3 Firmay Sello.
| . Una vez evaluada y aprobada tu solicitud te serd regresada por el medio que la solicitaste con la firma y
- , ,
.\' autorizacion correspondiente de la Coordinacion de Licenciatura.
\1/ « Recaba en la oficina de apoyo a la docencia el sello que corresponda a la Coordinacion de Licenciatura que
\ avala tu solicitud aprobada.
\ No serdn consideradas solicitudes con informacion incompleta o mal requisitada.
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L]l Pago del tramite del 2 al 12 de marzo. \
Solicita en la Coordinacion de Sistemas Escolares (CSE) el formato de pago. 'J' N
El costo es de: \‘)
« $2.20 por UEA cursada T
« $4.20 por UEA no cursada J
Readliza el pago en la caja de la Unidad y conserva el comprobante. P 4
U4 ) ..
Y 4 = Envio de documentacion del 2 al 12 de marzo.
[| No se atenderdan, ni tramitaran las solicitudes que ingresen posterior al 12 de marzo a las 17:00
I horas.
[ Envia al correo electronico inscripcionrecuperacion@cua.uam.mx, los siguientes documentos:
J N . Solicitud debidamente requisitada, validada y firmada.
(‘ ] . Comprobante de pago.
- . Credencial de alumnado vigente o identificacion oficial.
: No procederad la inscripcion a evaluacion de recuperacion si la solicitud esta incompleta o la informacion incorrecta.
l‘ Una vez que recibamos tu solicitud debidamente requisitada y validada por la DCSH, te serd devuelta con el sello de la
\ Coordinacion de Sistemas Escolares.
6 Confirma tu inscripcion. R
En dia 20 de abril, recibirds tu comprobante de inscripcion en tu cuenta de correo institucional. '\!l



