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Instructivo para la Inscripcion a Evaluacion de Recuperacion Especial trimestre 26/Primavera para
la Division de Ciencias Sociales y Humanidades.
@, Pasol. SCAN ME!

1’ A partir del 8 de junio Descarga y llena el formato de solicitud de inscripcion a Evaluacion de Recuperacion Especial \_‘QMv

i Importante:
I « Revisa que la UEA solicitada no se encuentre programada en el trimestre lectivo.
‘ « El apartado de nombre y numero economico del profesorado es para llenado exclusivo de la coordinacion de tu Licenciatura.
\ « Puedes utilizar el reverso de la hoja para justificar el motivo de tu solicitud.
\ Para mds informacion u orientacion: apoyoaladocencia@cua.uam.mx, Teléfono: 55 5814 6500 ext. 2903.
~-----------------------------------------
Paso 2.
A mas tardar el 19 de junio Solicita la firma del coordinador(a) de la Licenciatura que corresponda ‘
Puedes solicitar la firma en tu formato: I
Acudiendo personalmente a la Coordinacion de Licenciatura, o I
Envidndolo por correo electronico al coordinador(a) de la Licenciatura que corresponda, con copia a la Oficina de Apoyo a la Docencia l
(apoyoaladocencia@cua.uam.mx) I
Importante: l
« De ser aprobada la solicitud, la Coordinacion de Licenciatura firmara el formato y asignarda al profesorado que te aplicard la l
evaluacion especial. /
« Consulta previamente los horarios de atencion de tu Coordinacion de Licenciatura. 2

’_---------------------------------------_'

,’ Paso 3.

J A mas tardar el 22 de junio. Hora limite: 16:00 horas recaba el sello de validacion en la oficina de Apoyo a la Docencia
N -
l‘ ) Puedes solicitar el sello en tu formato:
\ e | . . |
> | « Acudiendo personalmente en la oficina de Apoyo a la Docencia de la DCSH, sexto piso, o
‘ « Envidndolo por correo electronico a la Oficina de Apoyo a la Docencia (apoyoaladocencia@cua.uam.mx)

\\Las solicitudes con informacion incompleta, incorrecta o mal requisitada no procederan.

~----------------------------------------~

Paso 4. \\

Del 15 al 25 de junio Realiza el pago de Evaluacion de Recuperacion Especial. )
\
\

Solicita en las ventanillas de Sistemas Escolares (CSE) el formato de pago correspondiente. l“

L4

Costos: -
$2.20 por UEA cursada. I
$4.20 por UEA no cursada. '
Importante:
« Realiza el pago en la caja de la Unidad. .
« Conserva tu comprobante de pago. P
’_---------------------------------------'

¢ PasobS.

4 ‘ Del 22 al 25 de junio. Hora limite: 16:00 horas envia al correo electronico inscripcionrecuperacion@cua.uam.mx la siguiente documentacion en un solo
\‘ archivo PDF, los documentos deben ser escaneados, no se aceptan fotografias o escaneos desde el celular:
- 04 « Formato firmado y sellado.
« Comprobante de pago.
« Credencial vigente de alumnado o identificacion oficial.

« La solicitud estd incompleta o mal requisitada.
« Falta alguno de los documentos requeridos.
\ « La documentacion es recibida después de la fecha y hora establecidas.

‘ No procederd la inscripcion a la evaluacion de recuperacion especial solicitada si:

~-----------------------------------------

Paso 6.

\
Confirmacion de inscripcion
« Una vez revisada la documentacion y, en caso de ser autorizada, la Coordinacion de Sistemas Escolares (CSE) colocara el sello
correspondiente en el formato de solicitud y te lo devolverd por el mismo medio.
« El 31 de agosto recibirds en el correo electronico institucional tu comprobante de inscripcion a la(s) UEA solicitadal(s). A‘
'@
!/
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\
[
[
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Recomendaciones finales
 Revisa cuidadosamente toda tu documentacion antes de enviarla.
« Conserva copias digitales y fisicas de tus comprobantes.
« Envia tus documentos con anticipacion para evitar contratiempos.
« Mantente atento a tu correo institucional para recibir notificaciones relacionadas con tu tramite.
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