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Microsoft Teams en Google Classroom

Aunque Teams no esta integrado de forma nativa en Classroom como Meet, es sencillo vincularlo: creas la reunion en
Teams, copias el enlace y lo publicas en tu clase de Classroom como anuncio o material. Los estudiantes acceden con un
solo clic.

/6 1. CREAR LA REUNION EN TEAMS Y OBTENER EL ENLACE

Paso previo antes de publicar en Classroom

Reunidn programada con fecha y hora

Ir al Calendario de Teams
Haz clic en el icono de Calendario en la barra lateral de Teams.

Ca\:ayo Calendario ® @ Hoy < > (X Reunirse ahora v

o v Julio 2026 Ty 06 07 08 09 ° 10
Actividad Lun Mar Mié Jue Vie
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@ 12 AM
28 29 30 1 2 3 a4
Chat
S] 12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
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Liamadas
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@ Agregar calendario

B 9 3
'  Mis calendarios 3 AM
Aplicaciones
® calendario
Mostrar todo 4AM

Crear nueva reunion
Haz clic en + Nueva reunién (esquina superior derecha).
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(X Reunirse ahora v RN TENEY

3 Evento

09

Jue =) Reunién de canal

Plantillas de la organizacion
E2 Seminario web

[$ Asamblea informativa
Clase

Conferencia

@ Ver todas las plantillas

Rellenar los datos

Escribe el Titulo (ej. 'Clase Semana 4'), la Fecha y hora de inicio y fin. En Asistentes agrega los correos de los
estudiantes.

Nueva reunion Detalles ~ Asistente para progr

Mostrar como: Ocupado Categoria: ninguna “ Zona horaria: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey s -+ Opciones

o . e
$ Reunién de prueba 2Quién puede omitir la sala de espera? (D)

Para personas en mi organizacion e

. invitados
Joaquin Hernandez -
R Do x +Opcionales

Grabar y transcribir autométicamente
©  97j2026 E) 1:00p.m. v Desactivado v

9/7/2026 1:30 p.m. v Mas opciones

30min  (©Q_) Todo el dia

Sugerido: 1:00 p.m.~1:30 p.m. 1:30 p.m.~2:00 p.m. 2:00 p.m.-2:30 p.m

@ Noserepite v

@  Agregar canal

©  Agregar ubicacién Reunion en linea @D

B 7 U S| ¥ & s Parafo v = = =

Escribe los detalles de esta nueva reunién

Z  Agregar una agenda

Asociar al canal de clase
En el campo Canal, selecciona tu equipo y canal para que quede vinculada al espacio de la clase en Teams.

Guardar y copiar el enlace

Haz clic en Guardar. Abre el evento desde el Calendario — haz clic en Copiar enlace de unidn. Este es el enlace
que publicards en Classroom.
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3 Unirse | v INONEIFIEETS l eunion de pre. ypirse
nir la reunion de Team
01:30 PM

2 PM I @D Copiar vinculo de unién

& KEUNion ge vICcrosort reams

3PM / Editar EI Eliminar

¥ Recomendacion

La Opcion B es la mds recomendada: los estudiantes reciben la invitacion por correo, el evento aparece en sus
calendarios y el enlace queda publicado en el canal de Teams también.
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(® 2. PUBLICAR EL ENLACE DE TEAMS EN CLASSROOM

Tres formas de compartirlo

Forma 1 — Como “Anuncio” en el Tablén

Ir a tu clase en Classroom
Abre classroom.google.com y entra a la clase correspondiente.

Crear un anuncio
En el Tabldn, haz clic en 'Comparte algo con tu clase...'

IntrOdUCCién al Pensamiento Mateméti s o/ Personalizar
UEA desarrollada para el PAEA 27-1

Nuevo anuncio 2 Volver a publicar
1 Meet Z “ P

Unirme
Aqui puedes comunicarte con tu clase

® Visible para los alumnos pr
[l . ) .
, Usa el tablén para publicar anuncios o tareas y responder a preguntas

@ de los alumnos
€83 Ajustes del tablén

Cadigo de clase

t2sa3jpp i

Proximas entregas

No tienes ninguna tarea para
esta semana

Ver todo

Pegar el enlace de Teams
Escribe el mensaje (ej. 'Clase en linea via Teams — Semana 4') y pega el enlace. Classroom lo convertird en un
hipervinculo automaticamente.

Afiadir enlace

Enlace*

»7?p=VMNaer3vFe3MigfsPO

“Obligatorio

Publicar o programar
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Haz clic en Publicar para que los estudiantes lo vean de inmediato, o en la flecha ¥ junto al botén para
programar la publicacién con anticipacion.

¢Como se ve un anuncio en el Tablon?

Introduccion al Pensamiento Matemati@ ) S
UEA desarrollada para el PAEA 27-|

Nuevo anuncio = Volver a publicar
1 Meet 7 “ P

® Visible para los alumnos

Puedes personalizar el modo en que aparece el trabajo de
clase en el tablon

Puedes ocultar el trabajo de clase o mostrarlo para ver mas detalles.
Cadigo de clase . - ]
9 Mas informacion Ver ajustes

t2sa3jpp i

Proximas entregas

. ) Reunién de prueba
No tienes ninguna tarea para

esta semana

Ver todo Microsoft Teams meeting |....
https:/teams.microsoft.com/meet/:

& Adadir comentario

¥ Estrategia combinada

Publica el enlace como Material (Forma 2) al inicio del trimestre para que quede fijo en Classwork, y usa Anuncios
(Forma 1) para recordatorios antes de cada sesion.
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July

3. PROGRAMAR LA SESION DE TEAMS DESDE CALENDAR

Sincronizacion con Google Calendar

Si tus estudiantes usan Google Calendar (con cuenta UAM), puedes crear el evento ahi e incluir el enlace de Teams para
que lo vean en su calendario junto con las demas actividades de Classroom.

Crear el evento en Google Calendar
Ve a calendar.google.com y crea un nuevo evento con el dia y hora de la clase.

= [ Calendario Hoy < > Julio2026 QA @ @

LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
+ Crear ~ 29 30 1jul 2 3 4 5
Evento 7 1 n 12
N 6 8 (5 ) 0
® 3:30pm R
Tarea 5D
- § S 13 14 15 16 17 18 19
Fuera de la oficina
112 ® 8am Prec ® 8am Encu
Tiempo dedicado IR
20 21 22 23 24 25 26
5 26
Ubicacion de trabajo | 5
Agenda de citas 8 ? 27 28 29 30 31 1ago 2

Agregar el enlace de Teams en la descripcion
En el campo Descripcion, escribe: 'Unete a la clase por Teams: [pegar enlace]'.

{ B Crear notas de lareun...

Reunion de prueba | Reunién- Unirse | Microsoft Teams

https:/teams.microsoft....6672p=VMNaer3vFe3MigfsPO X

Invitar a los estudiantes
Agrega los correos en el campo Invitados o comparte el evento con el grupo.

Guardar y enviar
Haz clic en Guardar — Enviar. Los estudiantes recibiran el evento en su calendario con el enlace de Teams.

Publicar también en Classroom
Para mayor visibilidad, crea adicionalmente un Anuncio en Classroom con el mismo enlace.

% Doble canal

Combinar Calendar + Classroom es la forma mds efectiva de asegurarte de que ningun estudiante pierda la clase:
reciben el evento por correo, lo ven en el calendario y también en el tablon de Classroom.
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V. 4. BUENAS PRACTICAS — TEAMS EN CLASSROOM

Para una clase en linea efectiva

Practica Por qué importa

Publica el enlace de Teams como Material ~ Los estudiantes lo encuentran siempre sin buscar en anuncios

fijo en Classwork al inicio del trimestre anteriores
Usa Anuncios en el Tablon solo para Separa lo permanente (el enlace) de lo temporal (el aviso de la clase
recordatorios antes de cada sesion del dia)

Incluye en cada anuncio: fecha, hora, tema El estudiante tiene todo en un solo lugar sin tener que preguntar
y el enlace

Programa la reunion desde el Calendario  Los estudiantes reciben invitacion por correo y tienen el evento en

de Teams y copia el enlace a Classroom su calendario

Entra a Teams 5 minutos antes del inicio Pruebas audio/video y admites a los primeros estudiantes sin

de la clase retrasos

Avisa en Classroom si el enlace de Teams Evita que estudiantes usen un enlace vencido y no puedan entrar
cambia

é¢Dudas sobre la integracion de herramientas digitales en tu clase?

Coordinacién de Servicios de Computo
UAM Cuajimalpa - www.computo.cua.uam.mx
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